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	1.
	目的和适用范围

	1.1
	为执行并满足国家相关认证政策的要求，将原其它认证机构已颁发的现行有效的强制性产品认证证书转换为CGC颁发的强制性产品认证证书，确保证书转换的有效性，特制订本办法。

	1.2
	适用于将其它认证机构已颁发的现行有效的强制性产品认证证书转换为CGC颁发的强制性产品认证证书的管理。

	2.
	职责

	2.1
	广州分公司负责证书转换申请的受理工作。

	2.2
	认证项目管理人员负责证书转换的材料的评定工作。

	2.3
	认证决定人员负责对相关信息和结果进行复核，作出认证决定。

	2.4
	广州分公司负责证书转换的材料的存档、上报、发证及通报原认证机构工作。

	3.
	工作程序

	3.1
	机构间强制性产品认证证书转换的原则

	3.1.1
	强制性产品认证证书转换必须遵循以下原则：
a. 必须由证书持有者（认证委托人）申请转换证书，且必须自愿申请认证证书转换，不得以任何方式强迫或干扰认证委托人转换强制性产品认证证书；
b. 申请转换的证书必须在有效期内，证书状态为有效；
c. 证书的认证范围必须在本机构经认可的认证范围内；
d. 证书转换原则上不变更或扩展证书覆盖的产品范围；
e. 如生产企业地址已搬迁，不得申请转换证书；
f.  ODM认证证书转换申请须由ODM初始认证证书持证人提出；证书转换完成后，其他ODM认证证书持证人须在一个月内提交认证变更申请；
g.  同一认证委托人在同一工厂生产的同一型号/规格产品不得在两家或以上的指定认证机构同时获得CCC证书。证书转换完成后，通知原认证机构及时注销原认证证书。
h. 当申请转换证书中覆盖的产品出现国抽、委抽不合格时，在未完成整改的情况下，机构不得受理其转换证书申请。

	3.2
	[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]证书转换的申请和受理

	3.2.1
	广州分公司负责受理认证委托人的认证证书转换申请；

	3.2.2
	广州分公司接到认证委托人的认证证书转换申请需求时，安排认证项目管理人员跟踪联系，请认证委托人在产品认证系统提交转机构变更申请并提交以下资料：
1.自愿转换证书和质量保证声明；
2. 原强制性产品认证证书复印件；
3. 认证委托人/制造商/生产企业有效的注册证明（如营业执照、组织机构代码证）；
4. 最近一次的工厂检查/监督报告、不符合报告及整改资料（如有不符合）、有效的型式试验报告及变更报告（如有）；
5. 认证实施规则、实施细则要求的认证委托材料。

	3.2.3
	认证项目管理人员应对生产企业及获证产品的质量信息进行查询，包括国家级、省级等各类产品质量监督抽查结果等信息，以及与获得强制性认证的产品及企业有关的司法判决、申投诉仲裁、消费者协会发布、媒体曝光等信息。确认生产企业是否存在相关不良信息。

	3.2.4
	认证项目管理人员负责对认证委托人提交的申请资料进行确认，当认证委托人提交的申请资料不满足3.2.2条的要求时，及时通知认证委托人补交相关资料。

	3.2.5
	当确认认证委托人不能提交满足3.2.2条的申请资料时，机构将不能接受认证委托人的转换申请，并由认证项目管理人员通知认证委托人并说明理由。

	3.2.6
	如果认证委托人提交的申请材料缺失的是型式试验报告、工厂检查报告等技术资料，通过补充检测或工厂检查可以证明其认证符合性的，机构可以在补充检测/工厂检查后接受认证委托人的转证申请。


	3.2.7
	证书转换信息交互

	
	当认认证委托人提交的资料满足要求时，项目管理员应于认监委“CCC证书转换监督平台”进行证书转换的备案。仅在证书在该平台下转换完成后方可正式受理转机构变更申请。转机构变更备案应按照“国认证【2017】50号《国家认监委关于CCC证书转换信息交互和监管平台正式上线运行的通知》”进行。

	3.3
	证书转换的评定

	3.3.1
	认证项目管理人员负责对转换申请资料进行审核，审核通过后与产品认证系统填写认证评价（报批表）、变更审批书及其它机构证书（原证书）信息登记表后，有认证决定人员进行评定；

	3.3.2
	对转换申请资料进行评定时，需确认申请转换提交的资料是否真实、齐全：

	3.3.3
	评定过程应遵循3.1.1条规定的原则。

	3.3.4
	证书转换评定的结果

	3.3.4.1
	认证项目管理人员根据申请人提供的转换资料及原机构在CCC证书转换监督平台反馈的生产企业分类登记，按照《生产企业分类管理办法》对生产企业进行评价分类。

	3.3.4.2
	如认证委托人申请转换认证证书，同时还进行其他认证变更申请（除产品范围变更和生产企业地址搬迁以外的其他变更）时，需按照《产品认证变更的条件和程序》实施。如涉及标准换版等情况，应确保有足够的时间在规定期限内完成标准换版。

	3.3.4.3
	证书转换过程中工厂检查和抽样检测产生的费用按照实际发生额由企业负担。其他费用根据实际情况酌情收取。

	3.4
	证书转换的决定

	3.4.1
	证书转换评定工作全部完成后（适用时，包括工厂检查、产品检测和认证变更确认完成），项目管理人员将相关资料提交认证决定人员，由认证决定人员对相关信息和结果进行复核，作出认证决定，填写《产品认证评定表》。

	3.4.2
	符合证书转换要求的，及时向认证委托人颁发新的强制性产品认证证书，同时发放《产品认证决定结果通知》，。不符合转换要求的，不得转换证书，由认证项目管理人员通知认证委托人并说明理由。

	3.4.3
	新的认证证书的有效期将与原证书的有效期保持一致。

	3.4.4
	当生产企业最近一次获证后跟踪检查存在不符合项时，机构经过评价并作出换发证书的决定后，要在实施规则/实施细则规定的时间内，要求生产企业进行整改，对该生产企业的不符合报告进行关闭。如生产企业整改情况不符合实施规则/实施细则要求，要暂停相关认证证书。

	3.4.5
	认证委托人在获得新的CCC标志印刷/模压批准书前，原认证证书编号对应的CCC标志印刷/模压批准书保持有效，获证产品可以加施CCC标志。认证委托人应及时向CCC标志管理中心报备，更换新的CCC标志印刷/模压批准书。

	3.5
	转换证书的上报及通报

	3.5.1
	在“CCC证书转换监督平台”备案完成的前提下，广州分公司在向认证委托人颁发新的强制性产品认证证书5个工作日内，应将证书信息上传认监委数据库和本机构数据库。认证组织及相关方可登陆认监委和本机构网站查询认证证书及有效性情况。

	
	

	3.6
	转换证书的监督

	3.6.1
	新证书颁发后，广州分公司根据生产企业分类情况，安排生产企业的下次监督工作。

	3.7
	信息交流

	3.7.1
	机构间证书信息交互，证书转换信息的交互、信息确认、上报及注销证书的内容及时限要求按照“国认证【2017】50号《国家认监委关于CCC证书转换信息交互和监管平台正式上线运行的通知》”的要求进行。

	3.7.2
	[bookmark: _GoBack]

	4.
	相关记录

	4.1
	XZC2101《强制性产品认证变更申请书》

	4.2
	XZC2102《外机构转入证书信息登记表》

	4.3
	XZC2103《变更评审表》

	4.4
	XZC2104《产品认证变更评定表》

	4.5
	XZC2105《产品认证决定结果通知》
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